Zakladni Skola Novy Ji¢in, Komenského 66, prispévkova organizace

Smérnice ¢. 5

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j. K066/5/2024-smérnice

Vypracoval: RNDr. Jitka Hanzelkova, reditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala 28.8.2017
dne

Smérnice nabyva platnosti 1.9.2017
dnem:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych dodatku.
Dodatek &. 1: Pfiloha 2 - zména terminG splatnosti poplatkut za SD.
Nabyva platnosti dne 1.8.2019
Dodatek &. 2: Pfiloha 2 - zména Cisla uctu Skoly
- Nabyva a¢innosti 01.09.2021
Dodatek &. 3: Pfiloha 2 - zména vyse uplaty za SD
Nabyva ucéinnosti 01.09.2024

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni,
vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolni druzinu smérnici — vnitfni fad skolni
druziny.

Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodige. Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Vnitfni Fad Skolni druziny je zvefejnén na webovych strankach skoly v sekci Druzina.
Seznameni se vnitfnim fadem SD potvrdi rodi&¢ svym podpisem na pfihlasce do
Skolni druziny.

Poslani skolni druziny



Skolni druzina tvoFi ve dnech $kolniho vyugovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokragovanim $kolniho vyugovani, ma sva specifika,
ktera ji odliSuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni
zajmové cCinnosti, aktivniho odpocinku a rekreace zaku, ktera—kompenzuje zatéz
béhem Skolniho vyucovani.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. — 5. roéniku, z kapacitnich diivodd jsou
pfednostné pfijimani zaci 1. roCniku a dale postupné Zaci vysSich rocnikl, az do
naplnéni kapacity SD. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Ug&astnit i Zaci,
ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mizZe vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo uc€astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1) Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakl, studentli a jejich
zakonnych zastupcl ve Skole nebo Skolském zafizeni a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocCinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

Aktualni zpravy pro zakonné zastupce jsou zverejnény na nasténce u vratnice skoly.
Kazdy podnét &i problém tykajici se provozu SD, pfipadné problém tykajici se Zaka,
projednava zakonny zastupce s vychovatelkou v pfitomnosti vedouci vychovatelky.

Prava a povinnosti zaku
Co mohu
e zapojit se do spoleCné hry nebo si vybrat a pozadat o vlastni,
samostatnou hru,
fici vhodnym zplsobem vychovatelce své prani,
nevim-li si rady, nebo kdyZ mam problém pozadat vychovatelku o
pomoc.

Co bych mél
e pfi vstupu do mistnosti pozdravit,
e v jidelné dodrzovat zasady slusného chovani a stolovani,
e sluSné oslovovat své kamarady, nejlépe kfestnim jménem,
e chodit vhodné oble€en s ohledem na planované Cinnosti.

Co musim
e oslovovat pedagogy — zaméstnance druziny — pani vychovatelko,
e vzdy poslouchat pokyny vychovatelky,



e pfi pohybu v prostorach skoly i pfi Cinnostech druziny, které probihaji
mimo budovu Skoly dbat na svou bezpecnost,
e kazdé i malé zranéni oznamit vychovatelce.

Co nesmim

odchazet mimo prostory u¢ebny bez védomi vychovatelky,
abych se nezranil (a) béhat po chodbach, schodech a u€ebnach,
hazet hraCkami i jinymi pfedméty,

nicit svévolné hracky nebo zafizeni druziny,

otvirat bez pokynu vychovatelky okna,

prinaSet pfedméty, kterymi bych mohl ohrozit zdravi a bezpecCnost
svych spoluzaka,

slovné ani télesné nenapadat své kamarady,

zustavat po skonc&eni ¢innosti druziny v prostorach skoly,
prinaset nebezpecné a navykove latky,

hrat hry na mobilnim telefonu.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct zaka

seznamit se s vnitfnim fadem Skolni druziny,
pisemné sdélit pozadavek k odchodu Zaka v jiném Case, nezZ je stanoveno na
pfihlasce,

e sdélit vychovatelce nutnd omezeni Cinnosti svého ditéte v navaznosti na
aktualni, pfipadné trvaly zdravotni stav,

e v ramci stanovenych pravidel v daném terminu na ucet Skoly zaplatit poplatek
(vyhlaska o zajmovém vzdeélavani §14),

e z hlediska zajisténi hygieny a bezpecCnosti zaku je potfebné, aby rodice
respektovali pozadavky vychovatelek ve sméru obleCeni a hygienickych
potfeb (vhodné obleCeni a obuv na sport a vychazky, papirové kapesniky,
rucniky, nadobu na tekutiny apod.),

e zakonny zastupce Zzaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl od pocatku nepfitomnosti Zaka.

e pokud si rodi¢e bez pfedchozi informace nevyzvednou své dité do ukonceni
provozu SD, kontaktuje vychovatelka zakonného zastupce telefonem a vycka
jeho pfichodu. V pfipadé jeho nedostupnosti, pozada vychovatelka o pomoc
méstskou policii, ktera se o dité do pfichodu rodi€u postara. Pokud by se
podobna situace Castéji opakovala, bude tento stav nahlasen socialni komisi
(zanedbani rodi¢ovskych povinnosti). V tomto pfipadé muze byt zak z druziny
na pokyn feditele Skoly vyloucen.

e zakonny zastupce ma pravo byt informovan o chovani a zaméfeni zajmovych
aktivit svého ditéte,

e nedoporuduje se zakam piinaset do SD cenné véci (tablety, MP3 piehravade
apod.)



e zakonny zastupce ma pravo navstivit po dohodé s feditelem Skoly a
vychovatelkou Skolni druzinu a sledovat Cinnost svého dité,

e zakonny zastupce ma pravo prostrednictvim Skolské rady sdélit své
pfipominky a podnéty k €innosti druziny.

2) Provoz a vnitini rezim

A Cinnost druziny

Ve $kolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci
vychovatelka, ktera zajiStuje pfihlaSovani a odhlaSovani Zaka,
pfedavani informaci rodi€um, vyfizovani namétu a stiznosti.

Druzina (SD) vykonava &innost ve dnech $kolniho vyugovani, na
zadost rodi¢l i v dobé Skolnich prazdnin.

Oddéleni bude v dobé vedlejSich prazdnin otevieno, pokud se zavazné
pfihlasi nejméné 15 déti. Pokud maji rodiCe o pobyt ditéte ve Skolni
druziné v dobé vedlejSich prazdnin zajem, odevzdaji zadost nejpozdéji
14 dnd pted zahajenim prazdnin vychovatelce $kolni druziny. Zadost je
mozné vyzvednout u vychovatelky nebo stahnout z webovych stranek
Skoly v sekci Druzina - Dokumenty — ke stazeni.

Po projednani se zfizovatelem muze feditelka v dobé Skolnich prazdnin
¢innost druziny pferusit.

SD organizuje zajmové vzdélavani pro Uéastniky prihlasené k
pravidelné dochazce.

Ke svym &innostem vyuziva SD vlastni prostory a dal$i vybaveni $koly
(télocvicny, Skolni sportovni areal, multimedialni ucebny). V ramci
svych aktivit vyuziva i sportovni a kulturni zafizeni mésta.

Organizace Cinnosti se pfizpUsobuje zajmam 24ka.

Pitny rezim je zajistén.

Stravovani zaku je zajisténo ve skolni jidelné.

Cinnost SD probiha pravidelnou vychovnou, vzdé&lavaci a zajmovou
¢innosti.

Pro evidenci ucastniki zajmovych C¢innosti stanovila Feditelka
pfedepsanou dokumentaci: zapisni listky.

B Uéastnici ¢innosti SD

Cinnost SD je uréena zakam $koly.

Pfednostné jsou do SD pfijimani zaci 1. — 3. tfidy.

O pfijeti zdka do druziny rozhoduje Freditel Skoly na zakladé
pisemné prihlasky. Pfihlasky obdrzi zakonni zastupci v mésici Cervnu.
Pisemna pfihlaSka ma platnost na pfislusny Skolni rok. Jeho soucasti
je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu zaka o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu z druziny. V pribéhu Skolniho roku mohou rodice
zaka z SD odhlasit.



e 73k mlze byt do SD pfijat i v priib&hu $kolniho roku, pokud to
umoznuje kapacita SD.
e Pisemna prihlaska je rodicum Zaku prvnich trid pfedavana prvni
Skolni den.
C Organizace éinnosti SD

Provoz zajistuji pedagogicti pracovnici, ktefi maji pro vykon povolani pozadovanou
kvalifikaci.

Je-li nékteré z vychovatelek nepfitomna, je zajmové vzdélavani zajisténo jinym
pedagogickym pracovnikem.

Ugastnici pravidelné denni dochazky jsou zafazeni do oddéleni, které se naplriuje do
poctu 30 zaku.

Zaci Skoly, ktefi nejsou zapsani k pravidelné dochazce, mohou byt v piipadé potieby
vyplyvajici se zajisténi provozu Skoly doasné umisténi do druziny.

Upfednostriuje se vzajemna neformalni komunikace vychovatelek a tfidnich ucitelek
zakl. Podle potieby konzultuje vedouci vychovatelka s vychovnym poradcem,
preventistou negativnich jevd a koordinatorkou SVP.

Vedouci vychovatelka svolava pracovni porady, sama se ucCastni jednani
pedagogické rady.

D Vnitini rezim
Organizace €innosti

1. Provozni doba SD je od 6,00 do 16,30 hodin.
Provoz SD probiha rano od 6,00 - 8,00 hodin, odpoledne od 11,40 — 16,30 hodin.
Zéci jsou prokazateln& seznameni s fadem druziny, poudeni o bezpeéném chovani v
prostorach druziny, jidelné, Satné, télocvicné a pfi ¢innostech mimo budovu Skoly.

2. Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

e prostory druziny se oteviraji v 6:00 hodin

e 7aci pfichazi do Satny, kde se pfezouvaji a odkladaji venkovni
oble¢eni. Bezpeénost Zaku je zajiSténa pfitomnosti vychovatelky. \V/
prubéhu dne je Satna uzamcena. Dale pfechazi na €. 61, 27, 28, 6, 63,
kde se nachazi herny vymezené pro Cinnost druziny.

e ranni pfichod zakl probiha nejpozdéji do 7,00 hodin, potom se Satny
zamykaji.

e do 7,40 h probihaji zajmové individualni nebo skupinové ¢€innosti.
Nasledné odchazi Zaci s vychovatelkou do Saten, odkud se rozchazeji
do svych tfid.

e Pohyb Zaku a vzdajemné predavani jsou organizacné zajistény. Po
skonc€eni vyuCovani Zaci 1. tfid odchazi k obédu vzdy s vychovatelkou,
ostatni po 5. vyu€. hod. Po obédé se Zaci shromazdi v uCebné €. 63 -



vedle Skolni jidelny a na odpoledni cinnosti pfechazi v doprovodu
vychovatelky.

Bezpecnost je zajisténa pFitomnosti vychovatelky v hernach SD.
Odchod zakl z druziny je stanoven na zadni strané zapisniho listku.
Aktualni zména je dolozena pisemnou formou. Telefonické
omluvenky nelze z bezpec¢nostnich duvodu akceptovat.

V zajmu kvality a neruseného prubéhu zajmovych cinnosti doporucujeme
odchody a vyzvedavani déti do 13,30 hod. a po 15.00 hodiné

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakua a jejich ochrany
pfed socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Jsou vytvofeny podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany déti,
ochrany pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili. Zvolené formy odpovidaji vékovym
zvlastnostem Zzakd a potfebam provozu. Jedna se o pribézné
provadény dozor vychovatelek, vychovné plsobeni v pribéhu
realizovanych cinnosti uplathovanych v souladu s realizovanym
Skolnim vzdélavacim programem.

Ve v8ech prostorach Skolni druziny je zakazano zakim Kkoufeni,
pozivani alkoholickych napojl, distribuce nebo aplikace drog a
navykovych nebo toxickych latek.

VSechny vychovatelky prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci
ve Skolni druziné z hlediska vyskytu socialné patologickych jevu,
uplatiiuji rizné formy a metody umozrujici v€asné zachyceni
ohrozenych zaka.

Vychovatelky jsou povinné v souladu s pracovnim fadem a Skolskym
zakonem vykonavat dohled nad Zaky, a to hlavné v prostorach, kde by
k socialné patologickym jevim mohlo dochazet.

Vychovatelka provede pouceni zakl na zacCatku Skolniho roku,
nepfitomné Zaky pouci dodatecné. O pouceni zakl provede ucitel
zaznam do pfislusné dokumentace. Zaky seznami zejména:

s vnitfnim fadem Skolni druziny,

se zasadami bezpeéného chovani ve tfidé, na chodbach, schodisti, v
Satnach, pfi odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na vefejnych
komunikacich,

se zakazem pfinaset do 3koly v&ci, které souviseji s praci SD,

se zakazem nosit do druziny navykoveé a psychotropni latky, alkohol a
cigarety,

se zakazem hrani her na mobilnich telefonech (pokud ma zak mobilni
telefon, ma jej ulozeny v aktovce a pouzit jej mize pouze k volani),

s postupem pfi urazech,



e s nebezpe€im vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru.

Vzhledem k nutnosti zajistit bezpeénost zaki a predchazet urazam je
potfebné, aby zaci respektovali stanovena pravidla a pokyny
vychovatelky.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zak

e Zaci maji k dispozici vhodné hry, knihy, vybaveni k aktivnim i
spontannim c¢innostem v u¢ebnach i ke hram v okoli Skoly. V u€ebnach
jsou jim veSkeré materialy dostupné.

e S majetkem Skolni druziny zachazeji Zaci Setrné a s védomim, Ze za
jejich svévolné zniCeni nebo poSkozeni muze byt od rodicl
vyzadovana nahrada.

e Z4ci dbaji na dostateéné zaijisténi svych véci — uzamykani Saten, tfid.
Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce.

5. Dokumentace
Skolni druzina vede tuto dokumentaci:

e pisemné prfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl uCastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu uéastnika
z druZiny,
tfidni knihu, v€etné dochazky déti,
plan celoro¢ni plan €innosti,
rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu
Skoly,
vnitfni fad Skolni druziny
matriku - totozna se Skolni
knihu Urazll a zaznamy o Urazech zaku — totozna se Skolni

Zavéreéna ustanoveni

4.

. Vnitfni fad Skolni druziny byl projednan pedagogickou radou dne 28.8.2017

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povéren zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly
se fidi Skartacnim radem Skoly.

Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9.2017

V Novém Jiéiné dne 1.9.2017

RNDr. Jitka Hanzelkova, feditelka Skoly

Kovacikova Martina, vedouci vychovatelka



Prilohy:

Priloha €. 1. Omluvenka pfi zméné doby odchodu zaka z druziny

Priloha €. 3. Zadost o zprosténi poplatk za $kolné ve $kolni druziné
Priloha &. 4. Zadost o prijeti do $kolni druziny na vedlej$i prazdniny



Priloha €. 1
Omluvenka pfi zméné doby odchodu zaka z druziny

JMENO ZAKA. ...



Priloha €. 2
VysSe uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné

VysSe uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné Cini 240 K€ na mésic, tzn. 2 400 K€ na
cely Skolni rok a je mozné ji uhradit:

A. najednou ve vysi 2400 K€ na cely Skolni rok,
nebo

B. ve dvou Castkach ve vysi 1200 K¢, a to do 30.9. a do 28.2.

Poplatky Ize platit bezhotovostné na HEEHSKONII20 899093027 2/0100 .

e jako variabilni symbol uvadéjte Cislo 120.
e do poznamky uvedte jméno a pfijmeni ditéte.

Poplatky Ize platit i v_hotovosti u vedouci vychovatelky p. Kovacikové na vratnici
Skoly ve dnech, zvefejnénych ve vitriné SD.

Terminy uhrady Skolného:
e do 30. 9. na cely Skolni rok = 2400 K¢

nebo
e do 30. 9. na zafi, fijen, listopad, prosinec a leden = 1200 K¢
e do 28. 2. na unor, bfezen, duben, kvéten a ¢erven = 1200 K¢

V pfipadé odhlaseni ditéte lze pomeérnou ¢&ast vratit jen ze zavaznych davodi
(dlouhodoba nemoc, zména bydlisté).

V pfipadé neprovedeni uhrady Skolného ve vySe uvedenych terminech, nebude moci
Zak Skolni druzinu od nasledujiciho mésice navstévovat.



Priloha €.3
Zadost o zprosténi poplatki za $kolné ve $kolni druziné

Ve smyslu vyhlasky ¢€.74/2005 Sb. § 11 odst. 3 0 zajmovém vzdélavani Zzadam o
zprosténi od poplatku Skolného ve Skolni druziné

Zadatel.........cooeeiie e dat.narozeni.............ccoeeveiiinnn,
Y 3 =
Zprosténi se vztahuje na dité:

Jménoapfimeni.............ooo dat.nar..................... tfida.............
Jméno a pfijmeni..............oooi dat.nar. .................... tfida............

K zadosti je nutno prilozit kopii pisemného oznameni pfislusného uradu statni
socialni podpory o pfiznani socialniho priplatku.

Pouceni: Zméni- li se béhem doby, po kterou je rozhodnuti vydano skutecnosti
rozhodné pro vydani, je Zadatel povinen tyto zmény nejdéle do 8 dni od jejich vzniku
oznamit vedeni Skoly.

V Novém Ji¢iné dne

podpis zakonného zastupce



Priloha €. 4
Zakladni skola Novy Ji¢in, Komenského 66, prispévkova organizace
Zadost o prijeti do $kolni druziny na vedlejsi prazdniny

PHihlaguiji své

Provoz Skolni druziny je od 6.00 hod. — 16,30 hod. Obéd stoji 56,-

Stravné .................... ~KEuhrazenodne........oooviiiii e,

Podpis zakonného
ZASTUP . ..t

Prihlaska odevzdana



